1 PRIEDAS
1.Tvarkos ir taisyklés, aprasai reglamentuojantys jstaigos veiklos procesus:

1.1. Sétos socialinio ir ugdymo centro teikiamy paslaugy sarasas;
1.2. Vaiky priémimo j Sétos socialinio ir ugdymo centro ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo
grupes tvarka;
1.3. Sétos socialinio ir ugdymo centro vaiky darZelio ikimokyklinio ir prie$mokyklinio ugdymo
organizavimo tvarkos aprasas;
1.4. Asmens duomeny tvarkymo Sétos socialiniame ir ugdymo centre taisyklés;
1.5. Dél ugdymo(si) organizavimo nuotoliniu budu vadovo jsakymai;
1.6. Sétos socialinio ir ugdymo centro nuostatai;
1.7. Sétos socialinio ir ugdymo centro veiklos ir strateginiai planai;
1.8. Sétos socialinio ir ugdymo centro apriipinimo ikimokyklinémis ugdymo priemonémis,
specialiosiomis ugdymo priemonémis ir literatiira tvarkos aprasas;
1.9. Sétos socialinio ir ugdymo centro vaiky darzelio §vietimo stebésenos rodikliy tvarkos aprasas;
1.10. Maitinimo organizavimo Sétos socialinio ir ugdymo centro ikimokyklingje ir priesmokyklinéje
grupése tvarkos aprasas;
1.11. Sétos socialinio ir ugdymo centro gyventojy maitinimo organizavimo tvarkos aprasas;
1.12. Sétos socialinio ir ugdymo centro vaiky darzelio nuotolinio darbo tvarkos aprasas;
1.13. Sétos socialinio ir ugdymo centro mokymo nuotoliniu biidu taisyklés;
1.14. Sétos socialinio ir ugdymo centro vaiky turizmo renginiy organizavimo aprasas;
1.15. Sétos socialinio ir ugdymo centro vaiky darzelio ugdomosios veiklos stebésenos tvarkos apragas;
1.16. Sétos socialinio ir ugdymo centro ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai;
1.17. Sétos socialinio ir ugdymo centro pedagogy kvalifikacijos kélimo tvarkos aprasas;
1.18. Sétos socialinio ir ugdymo centro paslaugy gavéjy Jgalinimo koncepcija;
1.19. Sétos socialinio ir ugdymo centro konfidencialumo, lankytojy privatumo, duomeny tikslumo ir
nelieCiamybés uZztikrinimo tvarkos aprasas;
1.20. Sétos socialinio ir ugdymo centro etikos ir gerovés uztikrinimo politikos aprasas;
1.21. Sétos socialinio ir ugdymo centro fizinio ir psichologinio smurto prie$ paslaugy gavéjus bei
finansinio piktnaudZiavimo jy atZvilgiu prevencijos procediiros aprasas;
1.22. Sétos socialinio ir ugdymo centro paslaugy gavéjy skundy, prasymy, pasialymy pateikimo ir
nagrinéjimo tvarka;
1.23. Sétos socialinio ir ugdymo centro paslaugy gavéjy teisiy chartija;
1.24. Sétos socialinio ir ugdymo centro paslaugy gavéjy jtraukimo j paslaugy planavima, teikimg ir
vertinima, procediros ir politikos aprasas;
1.25. Sétos socialinio ir ugdymo centro kokybés politikos aprasas.
1.26. Sétos socialinio ir ugdymo centro gyventojy pinigy ir kity materialiniy vertybiy laikymo ir
saugojimo tvarkos aprasas;
1.27. Sarvojimo ir laidojimo tvarka.
1.28. Gyventojy lankymo tvarka; Paslaugy gavéjy lankymo ir apgyvendinimo tvarka valstybés lygio
ekstremalios situacijos metu;
1.29. Gyventojy padarytos Zalos atlyginimo tvarka;
1.30. Isvykimo (laikinai ar visam laikui) i§ jstaigos tvarka;
1.31. Medikamenty vartojimo savo nuoziiira tvarka;
1.32. Sétos socialinio ir ugdymo centro paslaugy gavéjy mokéjimo uZ socialines paslaugas tvarkos
aprasas;
1.34. Gyventojo pasalinimo i$ jstaigos tvarka;



1.35. Priemimo gyventi | jstaigg tvarka;
1.36. Sétos socialinio ir ugdymo centro paslaugy gavéjy Gyvenimo kokybés koncepcija;

2. Tvarkos ir taisyklés, aprasai reglamentuojantys darbo santykius jstaigoje:

2.1. Sétos socialinio ir ugdymo centro darbo tvarkos taisyklés;

2.2. Sétos socialinio ir ugdymo centro organizaciné schema, patvirtinta vadovo jsakymu;

2.3. Sétos socialinio ir ugdymo centro darbuotojy darbo apmokéjimo tvarkos (sistemos) aprasas;

2.4. Sétos socialinio ir ugdymo centro pareigybiy sarasas, patvirtintas vadovo jsakymu;

2.5. Sétos socialinio ir ugdymo centro pareigybiy aprasymai;

2.6. Sétos socialinio ir ugdymo centro darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy rengimo ir instruktavimo
tvarka;

2.7. Sétos socialinio ir ugdymo centro bendroji gaisriné saugos instrukcija;

2.8. Informaciniy ir komunikaciniy technologijy naudojimo bei darbuotojy stebésenos ir kontrolés darbo
vietoje tvarka;

2.9. Darbo ir poilsio laiko apskaitos tvarka;

2.10. Sétos socialinio ir ugdymo centro darbuotojy pakeitimo, dokumenty perdavimo, keiéiantis
darbuotojams, tvarka;

2.11. Sétos socialinio ir ugdymo centro darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos aprasas bei metinio veiklos
vertinimo pokalbio su darbuotoju tvarka;

2.12. Socialiniy paslaugy srities darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos aprasas;

2.13. Sétos socialinio ir ugdymo centro sveikatos prieziiiros specialisty veiklos vertinimo tvarkos
aprasas;

2.14. Darbuotojy kvalifikacijos kélimo organizavimo tvarka;

2.15. Atostogy suteikimo ir apmokéjimo tvarkos aprasas;

2.16. Lygiy galimybiy politika ir jos jgyvendinimo tvarka;

2.18. Sétos socialinio ir ugdymo centro nuolatinio tobulinimosi ir mokymosi sistema;

2.19. Sétos socialinio ir ugdymo centro darbuotojy samdymo ir i§saugojimo tvarkos aprasas;

2.20. Sétos socialinio ir ugdymo centro darbuotojy etikos kodeksas.

2.21. Sétos socialinio ir ugdymo centro apgaulés ir korupcijos prevencijos tvarka;

2.21. Sétos socialinio ir ugdymo centro darbuotojy mokymo ir atestavimo saugos ir sveikatos klausimais
tvarka;

2.22. Sétos socialinio ir ugdymo centro darbuotojy asmeniniy apsaugos priemoniy i§davimo ir priémimo
tvarka;

2.23. Sétos socialinio ir ugdymo centro darbuotojy nusalinimo nuo darbo dél neblaivumo (girtumo) ar
apsvaigimo nuo psichika veikianc¢iy medziagy tvarka.

3. Tvarkos ir taisyklés, aprasai reglamentuojantys vieSuosius pirkimus jstaigoje:
3.1. Sétos socialinio ir ugdymo centro Viesyjy pirkimy planavimo ir inicijavimo tvarkos apragas;
3.2. Sétos socialinio ir ugdymo centro Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamentas;
3.3. Isakymas dél Sétos socialinio ir ugdymo centro viesyjy pirkimy iniciatoriaus skyrimo;
3.4. Jsakymas dél Sétos socialinio ir ugdymo centro vieSyjy pirkimy iniciatoriaus ir organizatoriaus
skyrimo.

4. Tvarkos ir taisyklés, aprasai reglamentuojantys tikine¢ veikla jstaigoje:

4.1. Darbdaviui priklausanciy ir darbuotojui perduoty darbo priemoniy, turto ir 1¢S5y naudojimo tvarka,



4.2. Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti Sétos socialinio ir ugdymo centro turto
nurasymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos aprasas;

4.3. D¢l tarnybinio automobilio kuro sunaudojimo normos tvirtinimo vadovo jsakymai,

4.4. Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo taisyklés.

5. Tvarkos ir taisyklés, aprasai reglamentuojantys administracine veikla jstaigoje:

5.1. Sétos socialinio ir ugdymo centro dokumentacijos planas;
5.2. Sétos socialinio ir ugdymo centro dokumenty tvarkymo, apskaitos ir kontrolés tvarka;
5.3. Sétos socialinio ir ugdymo centro dokumenty rengimo taisyklés;

6. Tvarkos ir taisyklés, aprasai reglamentuojantys finansing veiklg jstaigoje:

6.1. Sétos socialinio ir ugdymo centro apskaitos vadovas;

6.2. Finansy vidaus kontrolés taisyklés;

6.3. BiudZeto projekto sudarymo, biudzeto vykdymo ir ataskaity rinkiniy rengimo tvarkos aprasas;

6.4. BiudZeto sudarymo ir vykdymo tvarkos aprasas;

6.5. Sétos socialiniam ir ugdymo centrui skirty mokymo 1é8y paskirstymo ir naudojimo tvarkos aprasas;
6.6. Lésy, skirty socialinei globai asmenims su sunkia negalia, naudojimo ir apskaitos tvarkos aprasas;
6.7. Sétos socialinio ir ugdymo centro paramos gavimo, panaudojimo ir apskaitos tvarkos aprasas;

6.8. Sétos socialinio ir ugdymo centro vaiky darZelio darbuotojy vaziavimo dirbti i§laidy kompensavimo
tvarkos aprasas;

6.9. Sétos socialinio ir ugdymo centro socialiniy paslaugy gavéjy mokéjimo uZ socialines paslaugas
tvarkos aprasas;

6.10. Apskaitos dokumenty pasira§ymo tvarkos aprasas;

6.11. Tarnybiniy komandiruogiy i§laidy apmokéjimo Sétos socialiniame ir ugdymo centre taisyklés;
6.12. Atskaitingy asmeny atsiskaitymo tvarkos aprasas;

6.13. Atlyginimo dydzio uz vaiky i§laikyma Sétos socialiniame ir ugdymo centre tvarkos aprasas;

6.14. Inventorizacijos tvarkos aprasas;

6.15. Atostogy suteikimo ir apmokéjimo tvarkos aprasas;

6.16. Vidutinio darbo uzmokescio skai¢iavimo tvarkos aprasas;

6.17. Maisto produkty apskaitos tvarkos aprasas;

6.18. Medikamenty apskaitos tvarkos aprasas;

6.19. Rysiy paslaugy iSlaidy apskaitos aprasas;

6.20. Reprezentaciniy iSlaidy naudojimo tvarkos aprasas;

6.21. Kasos ir banko dokumenty vedimo organizavimo tvarkos aprasas;

6.22. Inventoriniy numeriy suteikimo tvarkos aprasas;

6.23. Buhalteriniy registry tvarkos aprasas;

6.24. Gyventojy Svenciy, sveikinimy ir paminéjimy tvarkos aprasas;

6.25. Buhalteriniy dokumenty archyvavimo aprasas;

6.26. Vadovo jsakymas dél materialiniy pasalpy skyrimo.




