PATVIRTINTA

Sétos socialinio ir ugdymo

centro direktoriaus

2022 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. V1-83

SETOS SOCIALINIO IR UGDYMO CENTRO VIESUJU PIRKIMU
PLANAVIMO IR INICIJAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Setos socialinio ir ugdymo centro (toliau — Centras) viesyjy pirkimy organizavimo
taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
Istatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, Kédainiy
rajono savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu 2022 m spalio 13 d. Nr. AD-1-1182 ,,Dél
centralizuoty ir decentralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo tvarkos taisykliy tvirtinimo®, Kitais
vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Taisyklés nustato Centro pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimo planavimo iki
pirkimo sutarties jvykdymo. Pirkimus organizuoja perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu
paskirti asmenys, jie atsako uz paskirty funkcijy atlikimg tinkamai ir laiku.

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimy sutartis,
Centras vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, jstatymo igyvendinamaisiais ir kitais teisés aktais
bei Centro priimtais teisés aktais. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biti racionaliai
naudojamos Centro 1ésos ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojas), laikas.
Turi buti laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripaZinimo,
proporcingumo ir racionalumo principy, konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy.

4. Taisyklése vartojamos sagvokos:

Pirkimo iniciatorius — Centro vadovo ar jo jgalioto asmens paskirtas darbuotojas (-ai),
dirbantis pagal darbo sutartj, kuris nurodo poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

Pirkimo organizatorius — Centro vadovo paskirtas darbuotojas (-ai), kuris perkanciosios
organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus (elektroninius pirkimus,
pirkimus per CPO), kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija (toliau —
Komisija). Pirkimy organizatorius yra atsakingas uz atlikty pirkimy registracijos Zurnalo pildyma,
uz sutarCiy registracijos Zurnalo pildyma. Sutar€iy registracijos Zurnale yra registruojamos tik
radtiskos sutartys bei sutartys sudarytos per CPO, taip pat vykdant elektroninius pirkimus. Zodinés
sutartys yra registruojamos atlikty pirkimy registracijos zurnale. Pirkimy organizatorius atlikty
pirkimy registracijos Zurnale registruoja tik Zodines sutartis, ir sutartis, kuriy, vadovaujantis vieSyjy

pirkimy jstatymo nuostatomis nereikia vieSinti per CVP IS.



Pirkimy administratorius — Centro vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz
pirkimy organizavimg ir organizavimo priezilira, turintis teis¢ Centringje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkanciaja organizacijg ir jos
darbuotojus, atsakingas uz perkanciosios organizacijos supaprastinty taisykliy parengimag, derinimg
ir paskelbimg, taip pat kity perkanciosios organizacijos dokumenty privalomy skelbti VieSyjy
pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziirg.

PVIS (pirkimy valdymo sistemos) administratorius — Centro vadovo paskirtas darbuotojas
atsakingas uz pirkimo iniciatoriaus parengty dokumenty atitikimg Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprase nustatytiems reikalavimams. PVIS derinti pirkimo iniciatoriy inicijuoty pirkimy paraiskas.
Vykdyti kity Centro dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka,
paskelbimo priezitra.

5. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy

Istatyme, kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.



Il SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

6. Centras parengia ir patvirtina planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais
pirkimy plang ir pagal nustatytus reikalavimus ir tvarka CVP IS paskelbia planuojamy atlikti
pirkimy suvesting vadovaujantis VP] 26 str.

7. Pirkimy iniciatoriai PVIS priemonémis pateikia informacija apie poreikj jsigyti
prekiy, paslaugy ar darby ateinanciais kalendoriniais metais iki einamyjy mety gruodzio 1 d.

8. Pries pateikdamas PVIS informacija apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby,
Pirkimo iniciatorius, vadovaudamasis Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiciavimo
metodika, patvirtinta VieSyjy pirkimy direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. IS-94 , Dél
Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo* (toliau-
metodika), turi remdamasis skai¢iuojamosiomis kainomis, panasiy pirkimy praktika, rinkos ir Kitais
tyrimais savarankiskai, be CPO veiksmy, nustatyti pirkimo verte. UZ nustatytg pirkimo vertg, tai pat
uz kitos PVIS priemonémis pateiktos informacijos teisinguma yra atsakingas tik Pirkimo
Iniciatorius.

9. Pirkimo iniciatorius PVIS nurodo planuojamo pirkimo inicijavimo pradzios datg
einamyjy mety ketvir€iais arba nurodo pageidaujama pirkimo sutarties pasiraSymo data.

10. Pirkimy plang su CPO derina vieSyjy pirkimy iniciatorius ir tvirtina PVIS
priemonémis Centro vadovas.

11. Pirkimy planas gali biti koreguojamas. Pirkimo iniciatorius apskai€iuoja pirkimo
verte ir informacijg apie poreikj jsigyti pirkimo plane nenumatyty prekiy, paslaugy ar darby pateikia

PVIS sistemoje, uZpildydamas pirkimo poreikio forma.

111 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

10. Centro viesiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti Centro direktoriaus jsakymu
vykdomi Sie pirkimai:
10.1. mazos vertés viesasis pirkimas - supaprastintas pirkimas, kai yra bent viena is$ Siy
salygu:
prekiy ir paslaugy pirkimo verté yra mazesne kaip 70 000 Eur be PVM, o darby pirkimo verté
mazesné kaip 174 000 be PVM
10.2.neskelbiama apklausa - pirkimo budas, kai Centras kreipiasi j tiekéjus, kviesdamas

pateikti pasitilymus.



10.3. skelbiama apklausa - pirkimo badas, kai Centras apie atliekamg pirkimg paskelbia
Centrinés Viesyjy Pirkimy Informacinés Sistemos (toliau CVP IS) priemonémis (uzpildo skelbima
apie pirkima, vadovaudamasi Viesyjy Pirkimy Tarnybos (toliau VVPT) nustatyta tvarka.

10.4. neskelbiamas mazos vertes pirkimas - kai numatomo pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 15 000 Eur (be PVM), kreipiamasi j vieng tiekéja kvieciant pateikti pasialyma.

10.5 kai numatomo pirkimo sutarties verté¢ didesné nei 15 000 Eur be PVM, pirkima
atlieka CPO.

10.6. apklausa Zzodziu - tai apklausa tiekéjy, kai prekiy ar paslaugy numatoma pirkimy
suma yra mazesné nei 5000 Eur (be PVM). Jei pirkimo sutartis sudaroma Zzodziu pirkimo procedara
patvirtinama dokumentu - saskaita-faktira.

11. Vykdant neskelbiamos apklausos mazos vertés pirkima rastu ir Kreipiantis j tiekéjus,
turi buti nurodomas pasitlymy pateikimo terminas, jis nustatomas toks, kad tiekéjams pakakty laiko

pateikti pasialymus.

IV SKYRIUS
DECENTRALIZUOTU PIRKIMU VYKDYMO YPATUMAI

12. Decentralizuotus pirkimus vykdo bei paskelbia laiméjusio dalyvio pasitilyma, sudaryta
pirkimo sutartj, preliminarigja sutartj ir jy pakeitimus CVPIS sistemoje, kaip numatyta VieSyjy
pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje, pirkimo organizatorius.

13. Pirkimy organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos biidu, turi
apklausti ne maziau kaip 3 potencialius tiekéjus, iSskyrus Taisykliy 14 punkte nustatytus atvejus.

14. Maziau nei 3 tiekéjai gali buti apklausiami, kai rinkoje yra objektyviai maziau tiekéjy, kurie
gali patiekti reikalingy prekiy, suteikti paslaugy ar atlikti darby. Vienas tiekéjas gali biti
apklausiamas Siais atvejais:

14.1. perkamos prekés, paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties vert¢ ne didesné kaip
5000,00Eur be PVM;

14.2. perkamos prekés ar paslaugos naudojant reprezentacinéms iSlaidoms skirtas 1ésas;

14.3. yra tik konkretus tiekéjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar
atlikti darbus ir néra jokios kitos priimtinos alternatyvos (pvz., perkamos menini, mokslinio
pobidzio paslaugos, perkamos papildomos prekés ar paslaugos i§ tam tikro tiekéjo, techniniu
pozitiriu derinant su jau turimomis prekémis ar suteiktomis paslaugomis ir pan.)

14.4. pirkima biitina atlikti ypac¢ skubiai, nepriklausant nuo Centro delsimo ar neveiklumo;



14.5. jei perkamos keleiviy pervezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote susijusios
paslaugos, kai jos jsigyjamos i$ tiesioginio paslaugos teikéjo;

14.6. perkamos Centro darbuotojams reikalingos mokymo paslaugos.

15. Atliekant mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos bidu, tiekéjai apklausiami zodziu
arba rastu. Tiekéjai gali buti apklausiami zodziu Taisykliy 13, 14 papunk¢iuose nustatytais atvejais.
Visais kitais atvejais tiekéjai apklausiami rastu.

16. Mazos vertes pirkimo, atlieckamo neskelbiamos biidu, atveju turi biiti rengiami Sie pirkimo ir
su pirkimu susij¢ dokumentai:

16.1. kai pirkimas atliekamas Zodziu:

16.1.1. inicijavimo paraiska rengiama PVIS priemonémis;

16.1.2. tiekejy apklausos pazyma, rengiama uzpildant PVIS esancig tiekéjy apklausos pazymos
forma, i$skyrus, kai apklausiamas vienas tiekéjas;

16.1.3. pirkimo sutarties projektas (jei sutartis sudaroma rastu);

16.1.4. kiti dokumentai, jeigu pagal vieSuosius pirkimus reguliuojanciy teisés akty reikalavimus
juos privaloma parengti rastu;

16.2. kai pirkimas atlickamas rastu:

16.2.1. iniciavimo paraiSka rengiama PVIS priemonémis;

16.2.2. tiekéjy apklausos pazyma, rengiama uzpildant PVIS esancig tiekéjy apklausos pazymos
forma, iSskyrus, kai apklausiamas vienas tiekéjas;

16.2.3. kvietimas tiekéjams pateikti pasiiilyma (pirkimo salygos);

16.2.4. pirkimo sutarties projektas;

16.2.5. kiti dokumentai, jeigu pagal vieSuosius pirkimus reguliuojanciy teisés akty reikalavimus
juos privaloma parengti rastu,

17. Kai mazos vertés pirkimas atliekamas neskelbiamos apklausos biidu, tiek¢jams turi biiti
pateikiama §i informacija:

17.1. pageidaujamos perkamo objekto savybés ir svarbiausios sutarties sglygos;

17.2. pagal kokj kriterijy bus iSrenkamas ekonomiSkai naudingiausias pasiilymas.
Pasirenkamas vienas i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 55 straipsnio 1 dalyje nustatyty pasiiilymo
vertinimo kriterijy;

17.3. kokias savo sitlomy prekiy, paslaugy ar darby charakteristikas turi nurodyti tiekeéjas,
kokiomis priemonémis ir iki kada jis turi pateikti pasiiilyma;

17.4. kaip bus informuojamas apklausiamas tiekéjas apie sprendima sudaryti pirkimo sutartj.

18. Apklausiant zodziu su tiekéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama

internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing.



19. Apklausiant rastu kvietimas tiek¢jams pateikiamas pastu, elektroniniu pastu ar CVPIS
priemonémis, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase nustatytais atvejais — tik CVPIS priemonémis,
nustacius protingg terming pasitiilymams pateikti. Tame paciame pirkime dalyvaujantys tickéjai turi
biti apklausiami ta pacia forma. Jeigu kvietimas tiekéjams pateikiamas elektroniniu pastu, kartu su
kitais pirkimo dokumentais turi buiti saugomas laisko iSrasas, patvirtinantis, kuriems tiekéjams buvo

iSsiystas kvietimas.

V SKYRIUS
CENTRALIZUOTU PIRKIMU VYKDYMO YPATUMAI

20. Centralizuotas viesasis pirkimas — Kédainiy rajono savivaldybés administracijos vykdomas
vieSasis pirkimas, kuris VieSyjy pirkimy valdymo sistemoje paZymétas centralizuotu t. y. nuo
15 000 Eur be PVM.

20.1. Centralizuoty vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartis- sutartis, pasirasyta tarp Kédainiy
rajono savivaldybés administracijos ir Sétos socialinio ir ugdymo centro, kuria Kédainiy rajono
savivaldybés administracijai pavedama Sétos socialinio ir ugdymo centro vardu atlikti inicijuoty
centralizuoty vieSyjy pirkimy, numatyty patvirtintame planuojamy atlikti kiekvienais einamaisiais

kalendoriniais metais vieSyjy pirkimy plane, procediiras.

VI SKYRIUS
SUTARCIU VYKDYMAS

22. Pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuoja (organizuoja perkanciosios organizacijos
jsipareigojimy vykdyma, kontroliuoja pirkimo sutarties jvykdymo uZtikrinimo pateikimo (jei
reikalaujama), prekiy pristatymo, darby atlikimo, paslaugy teikimo terminus, prekiy, paslaugy ir
darby atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, tiekéjo finansiniy
isipareigojimy (baudos, netesybos) vykdymga) pirkimo iniciatorius (toliau — pirkimo sutarciy
vykdyma koordinuojantis asmuo).

23. Pirkimo sutar¢iy vykdymo kontrolé pasibaigia:

23.1. pirkimo sutarties Salims jvykdzius sutartinius jsipareigojimus;

23.2. gavus teismo sprendimg dél sutartis privalomo nutraukimo;

23.3. nutraukus pirkimo sutartj Saliy tarpusavio susitarimu, vienos i$ Saliy sprendimu.

24. Centro direktoriaus paskirtas iniciatorius nedelsiant informuoja direktoriy apie pirkimo

sutarties nejvykdyma arba netinkama vykdyma.



25. Centro direktoriaus paskirtas iniciatorius ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo pirkimo
sutarties vykdymo kontrolés pabaigos naudojantis CVPIS priemonémis skelbia apie pirkimo

sutarties nejvykdyma arba netinkamag jvykdyma, kaip tai numatyta Viesyjy pirkimy jstatyme.

VIl SKYRIUS
CVP IS ADMINISTRAVIMAS

26. CVP IS administratoriaus funkcijas atlieka Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas.

27. Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas atlikti CVP IS administratoriaus funkcijas:

27.1. gali suteikti CVP IS naudotojo teises pirkimy organizatoriams ir pirkimus
kontroliuojanciy institucijy atstovams;

27.2. yra atsakingi uZz CVP IS naudotojy administravima ir privalo uZtikrinti naudotojy
duomeny aktualumg ir teisingumg ( suteikiant CVVPIS naudotojo teises naujiems naudotojams ir
stabdant CVPIS naudotojo teises buvusiems naudotojams).

28. CVP IS administratoriai ir CVP IS naudotojai, naudodamiesi CVP IS, turi vadovautis
Naudojimosi Centrine vieSyjy pirkimy informacine sistema taisyklémis, patvirtintomis VieSyjy

pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. [S-181.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
Jstatymo nustatyta tvarka.

30. Pirkimo organizatorius, ekspertas, stebétojas ir kiti asmenys, dalyvaujantys pirkimo
procediirose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, savo funkcijas pradeda vykdyti tik po to, kai
pasiraso VieSyjy pirkimy tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos
formos nesaliSkumo deklaracija (toliau- NesaliSkumo deklaracija) ir konfidencialumo pasiZadéjima
(toliau- Konfidencialumo pasizadéjimas). NeSaliSkumo deklaracijos ir Konfidencialumo
pasiZzadéjimai pasiraSomi, registruojami ir saugomi tam skirtame registre Pirkimy valdymo
sistemoje. Atsiradus nenumatytoms aplinkybéms ar dél kity priezas¢iy negalint NeSaliSkumo
deklaracijos ir Konfidencialumo pasizadéjimo pasiraSyti Pirkimy valdymo sistemoje, jie gali buti
pasirasomi popierinio dokumento forma ar elektroniniu parasu ir turi buti uZregistruojami paskirto
darbuotojo bei saugomi Pirkimy valdymo sistemoje.

31. Centro paskirti ekspertai, stebétojai, kiti asmenys, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar

galintys daryti jtaka jos rezultatams, pradeda vykdyti savo pareigas tik po to, kai yra tinkamai



deklarave ir/ar patiksling privacius interesus pagal Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatyma. Uz Siame Taisykliy punkte nurodytos deklaracijos pateikimg ir /ar tikslinimg yra
atsakingi vieSuosius ir privacius interesus deklaruojantys asmenys.

32. Centras, ekspertai ir kiti asmenys negali tretiesiems asmenims atskleisti 1§ tiekéjy gautos
informacijos, kurig jie nurodé kaip konfidencialig. Konfidencialia nelaikoma tokia informacija, kuri
yra vieSai Zinoma arba vieSa pagal pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus.

33. Pasikeitus Taisyklése nurodytiems teisés aktams, taikomos aktualios jy redakcijos ar

pakeistg teisin] reguliavimg nustatantis teisés aktas.




